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1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Miejskie Centrum Medyczne "Gérna" w todzi
ul. Felinskiego 7, 93-252 £6dz

Strona internetowa: www.mcmgorna.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu

nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanej dalej ,ustawg”, o szacowanej
wartosci ponizej progéw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdéwienia niniejszego postepowania przetargowego jest kompleksowa

ustuga przygotowania dokumentacji, pakowania, odbioru, transportu (wraz z zatadunkiem
i wytadunkiem), porzadkowania, archiwizacji, przechowywania, udostepniania i niszczenia
dokumentacji medycznej przez okres 4 lat zgodnie z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 roku
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. z Dz. U. z 2018 roku, poz. 217) dla
Miejskiego Centrum Medycznego ,Gérna” w todzi.

3.2. Numer CPV dotyczacy przedmiotu zamdwienia:

7995100-6 — ustugi archiwizacyjne.
3.3. Przyblizona ilo$¢ dokumentacji wynosi ok.1100 metrow biezgcych.
3.4. Przyrost dokumentacji w ciggu roku szacuje sie w granicach okoto 20 mb.

3.5. llosci podane w pkt 3.3., 3.4. i tabeli 3.13. sg jedynie orientacyjne, okreslone na potrzeby
ztozenia oferty dla wstepnego przyblizenia wielkosci przedmiotu zamowienia, z tytutu ich
przekroczenia lub niedoszacowania Wykonawcy nie stuzg Zzadne roszczenia. Wykonawca
bedzie otrzymywat wynagrodzenie na podstawie rzeczywistych przekazanych ilosci na stan

w ostatnim dniu roboczym miesigca mierzonych w metrach biezgcych zwanych dalej mb.

3.6. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczegdlnoSci:

1) przejecie dokumentacji obecnie przechowywanej w:

a) budynku potozonym w todzi przy ul. Cieszkowskiego 6 na poziomie (-1),
b) budynku potozonym w todzi, przy ul. Felinskiego 7 na poziomie (-1),

c¢) budynku potozonym w todzi, przy ul. Odrzanskiej 29 na poziomie (-1),
d) budynku potozonym w todzi, przy ul. Rzgowskiej 170 na poziomie (-1),

e) budynku potozonym w todzi, przy ul. Tatrzanskiej 109 na poziomie (2) pietra.



Przejecie dokumentacji w w/w lokalizacjach odbedzie sie catosciowo, w ustalonym
z Zamawiajgcym terminie (nie pozniej niz 30 dni po podpisaniu umowy), od poniedziatku do
pigtku, w godz. 8.00-14.00.

2) przetransportowanie (wraz z zatadunkiem i wytadunkiem) dokumentacji do miejsca
porzgdkowania i archiwizacji po uprzednim stosownym jej zabezpieczeniu i zapakowaniu we
wiasne pojemniki kartonowe. Dotyczy to zaréwno pierwszego odbioru, jak tez odbiorow
dokumentéw przeznaczonych do archiwizacji w czasie trwania umowy. Po zakonczeniu
umowy Wykonawca przygotuje do transportu i przekaze nowemu Wykonawcy catos¢
przedmiotu zaméwienia, zawiera sie w tym wypakowanie przechowywanej dokumentacji
medycznej na rampe w pojemnikach kartonowych, ktére stajg sie na koniec umowy
wiasnoscig Zamawiajgcego.

3) odbiér dokumentacji w kolejnych latach odbywa¢ sie bedzie 1 raz w roku po uprzednim
ustaleniu z Zamawiajgcym terminu odbioru.

4) segregacja celem przygotowania do archiwizacji, uwzgledniajgca w przypadkach
koniecznych proces jej odgrzybiania,

5) kwalifikowanie i klasyfikowanie dokumentéw pod wzgledem ich przydatnosci dla
Zamawiajgcego — przygotowanie i przekazanie zamawiajgcemu Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt,

6) porzadkowanie akt rzeczowo,

7) zewidencjonowanie akt podlegajgcych archiwizacji, nadanie im odpowiednich sygnatur
oraz kodéw na kartonach,

8) przygotowanie do zniszczenia dokumentacji niepodlegajgcej dalszej archiwizacji
w przypadku uptywu wyznaczonego okresu ich przechowywania lub w sytuacji, gdy ich stan
uniemozliwia identyfikacje pacjenta, dla ktérego dokumentacja jest prowadzona,

9) przygotowanie wnioskdw do Archiwum Panstwowego celem uzyskania zgody na
niszczenie akt w kazdym przypadku — o ile zgody takiej wymagajg stosowne przepisy,

10) niszczenie dokumentaciji,

11) dostarczeniu Zamawiajgcemu certyfikatu zniszczenia, wraz z wykazem dokumentow
zniszczonych, obejmujgcym imie i nazwisko pacjenta, date urodzenia oraz date ostatniej
wizyty pacjenta w placowce medycznej,

12) sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu bazy danych i zestawien (spiséw zdawczo —
odbiorczych przejetej, uporzadkowanej i zarchiwizowanej dokumentacji) w wersji
elektronicznej i papierowej, bedgcych wynikiem czynnosci opisanych wyzej dla kazdego
z rodzajow dokumentacji. Spisy zawieraC powinny w szczegolnosci nastepujgce dane:
nazwisko i imie pacjenta, date ostatniej wizyty pacjenta w placowce medycznej oraz adres
placéwki ktérej ten spis dotyczy. Dotyczy to zarébwno sporzadzenia spisu przez Wykonawce
po pierwszym przekazaniu dokumentow i spisu dokumentow przekazywanych cyklicznie do

archiwizacji jak rowniez do niszczenia w czasie trwania umowy,



13) obstuga archiwalna, udostepnianie dokumentow (dostarczenie oryginatu dokumentu —
historii choroby) przez Wykonawce, po zgtoszeniu zapotrzebowania przez uprawnionego
pracownika Zamawiajgcego,

14) dostawa dokumentacji w formie papierowej do siedziby Zamawiajgcego oraz odbioru
udostepnionej dokumentacji od Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy,

15) przechowywanie przekazanej dokumentacji przez okres jej porzgdkowania i brakowania
przy jednoczesnym uwzglednieniu okresu przechowywania wymaganego przepisami dla akt
danej kategorii archiwalnej,

16) zachowanie wytgcznie dla swojej wiadomosci informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamédwienia, w tym informacji wynikajgcych z dokumentaciji
przekazanej do zarchiwizowania, zaréowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak
i po jego zakonczeniu oraz zapewnienie przestrzegania tego obowigzku przez osoby, ktérymi
bedzie sie postugiwat Wykonawca przez okres realizacji przedmiotu zamowienia,

17) zabezpieczenie przechowywanej dokumentacji przed uszkodzeniem, zniszczeniem
i kradziezg, dostepem osdb nieuprawnionych oraz z zachowaniem przepiséw p.poz i bhp,

18) przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych, wynikajgcych takze z przepisow
ustawy z dnia 10 maja 2018 roku. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000 z
pdzn. zm.), sprawowanie nieprzerwanego, catodobowego nadzoru nad bezpieczehstwem
dokumentéw podlegajgcych archiwizaciji,

19) zapobieganie wszelkim mozliwym sposobom uzyskania przez osoby nieuprawnione

dostepu do dokumentow podlegajgcych archiwizaciji.

3.7. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu lub osobie przez niego upowaznionej mozliwosé
wgladu w przechowywane akta bedace jego wtasnoécig w czasie godzin pracy uzgodnionych
z Wykonawca, w siedzibie Wykonawcy.

3.8. Wykonawca udostepni adres poczty elektronicznej, na ktérg Zamawiajgcy bedzie
zgtaszat zapotrzebowanie na dokumentacje medyczng, zgodnie z wczesniej ustalonym
drukiem zapotrzebowania, w formie zaszyfrowanego pliku (program szyfrujgcy 7zip lub

nowszy).

3.9. Wykonawca nie moze udostepni¢ przechowywanej dokumentacji Zamawiajgcego

0 innym osobom fizycznym oraz osobom prawnym.

3.10. Lokalizacja Wykonawcy, w ktorej obstugiwane bedag akta spetnia kryteria zwigzane
z warunkami przechowywania dokumentacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 9 listopada 2015 roku w sprawie rodzajow, zakresu i wzoréw dokumentacji medycznej
oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. z 2015 r., poz. 2069 z pézn. zm.) ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci leczniczej (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2190 z pdézn. zm.) oraz

innymi obowigzujgcymi aktami prawnymi w zakresie przedmiotu zamowienia.



3.11. Wykonawca winien posiada¢ niezbedne Srodki oraz zaplecze techniczne,
umozliwiajgce wykonanie zlecenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami
archiwalnymi przechowywania, konserwacji, udostepniania i brakownia dokumentacji

niearchiwalne;j.

3.12. W cenie za metr biezgcy kompleksowa ustuga obejmowacé powinna nastepujgce
koszty:

a) transport zaréwno pierwszy jak rowniez kazdy nastepny (wraz z zatadunkiem
i roztadunkiem, po jej zabezpieczeniu i zapakowaniu w kartony) w trakcie trwania umowy.

b) archiwizacja dokumentacji medycznej,

c) coroczne brakowanie,

d) niszczenie dokumentacji medycznej.

3.13. Wykaz przyblizonej ilosci dokumentacji medycznej Zamawiajgcego podlegajgcej

archiwizacji z uwzglednieniem zapiséw pkt 3.5.:

L.p.
Zakres Jegﬂgf;ka llogé

Ustuga przygotowania dokumentacji, pakowania, odbioru,
transportu (wraz z wniesieniem, wyniesieniem, zatadunkiem
1. roztadunkiem, po jej zabezpieczeniu i zapakowaniu w kartony mb 1100*
przez Wykonawce) do siedziby Wykonawcy (ustuga
jednorazowa)

Ustuga rejestracji dokumentacji medycznej oraz przekazania
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt w formie papierowej
i elektronicznej (ustuga ptatna zgodnie z przedstawiong FV
w odstepach co miesiecznych do konca czerwca 2020 r., na
2. podstawie faktycznie uporzgdkowanej dokumentacji czego mb 1100*
potwierdzeniem bedzie dotgczony, spis zdawczo-odbiorczy
przejetej dokumentacji, zawierajgcy imie, nazwisko pacjenta,
date ostatniej wizyty pacjenta w placoéwce, adres placéwki ktorej
ten spis dotyczy).

Ustuga przechowywania dokumentacji medycznej (ok. 900 mb

3. dokumentacji) miesiac 48
4, Ustuga dezynfekcji mb 5*
Ustuga brakowania i niszczenia dokumentacji medycznej, ktorej .
5. . mb 200
uptynat czas przechowywania
Ustuga udostepniania dokumentacji papierowej w celu kartoteka
6. dostarczenia do siedziby zamawiajgcego (3 kartoteki ; 144*
o : pacjenta
miesiecznie)
Ustuga dostarczenia i odbioru dokumentacji w formie
7. papierowej do/z siedziby Zamawiajgcego (3 kartoteki w przesytka 144*

miesigcu)

8. Przyrost dokumentacji medycznej w 1 roku ** mb 20*




9. Przyrost dokumentacji medycznej w 2 roku ** mb 20*

10. | Przyrost dokumentacji medycznej w 3 roku ** mb 20*

Ustuga wypakowania przechowywanej dokumentacji medycznej
11. | po zakonczonej wspdtpracy na rampe w pojemnikach mb 900*
kartonowych (ustuga jednorazowa).

* wartos¢ orientacyjna podana na potrzeby oceny ofert. Platnosé bedzie sig odbywaé na podstawie sumy rzeczywiscie przyjetych metrow

biezgcych dokumentacji medycznej za miesigc kalendarzowy.

** nalezy podaé koszt pakowania, odbioru, transportu biezgcej dokumentacji i jej przechowywania w okresie trwania umowy a koszt

rejestracji zostanie rozliczony zgodnie ze stawkq z poz. 2 tabeli w oparciu o rzeczywiste ilosci.

3.14. Zamawiajgcy dziatajac na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy wymaga by pracownicy
Wykonawcy wykonujgcy powyzsze czynnosci bedg w okresie realizacji umowy zatrudnieni
na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy (f. Dz. U. z 2018 r, poz. 917 z pdzn. zm.): rejestrujg, archiwizujg
dokumentacje medyczna, wykonujg brakowanie i niszczenie dokumentacji medycznej,
udostepniajg dokumentacje medyczng papierowg, wykonujg dezynfekcje.

1) W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane w punkcie 3.14 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zgdania oswiadczen i dokumentéw jedynie do wgladu w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogoéw i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

2) W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym

wtym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu jedynie do wgladu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce osob wykonujgcych
wskazane w punkcie 3.14 czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia. Przedmiotowe dowody
winny by¢ zanonimizowane w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikéw).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 0 prace i wymiar etatu powinny
by¢ mozliwe do zidentyfikowania:

W formie oryginatu:
o oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy

0 prace o0s6b wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.

Oswiadczenie to powinno zawieraC w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu



sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy 0 prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia odwiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

jedynie do wgladu Zamawiajaceqo:

o podwiadczong za zgodnosé¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umow o0 prace o0séb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia
umowy/umow powinna zostaé¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikow, (tfj. w szczegolnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL
pracownikéw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

o zaswiadczenie wlasciwego oddziatlu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

o poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw.

3) Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w punkcie 3.14 czynnoSci
Zamawiajagcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci 1 000,00 zt za kazdy przypadek naruszenia. Nieztozenie przez
Wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 3.14 czynnosci.

4) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie o przeprowadzenie kontroli
przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

3.15. Powyzsze wymaganie Zamawiajgcego zostanie uznane za spetnione, gdy Wykonawca
zatrudnieni do realizacji przedmiotu zamowienia pracownikéw na podstawie umowy o prace
lub wyznaczy do realizacji zamoéwienia osoby sposrdod pracownikdw przez siebie
zatrudnianych.

3.16 Zamawiajacy wymaga by Wykonawca na czas realizacji umowy posiadat polise,

a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony



od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na kwote minimum 300 000,00 zt.

3.17. W Kkolejnych latach obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
odbioru i transportu dokumentacji medycznej z poszczegolinych (wskazanych wyzej)
lokalizacji Zamawiajgcego do miejsca przechowywania, wtasnym staraniem i na wiasny
koszt, dokumentow stanowigcych coroczny przyrost, w terminie 20 dni od dnia zgtoszenia.
3.18 Ptatnosci za realizacje zadania bedg odbywac sie na podstawie faktur wystawiony w
oparciu 0 co miesieczne sprawozdania, zestawienia, wykazy w rozbiciu na poszczegdlne
lokalizacje.

3.19. Niezaleznie od czasu podanego na dostarczenie dokumentacji w pkt 2 Formularza
oferty Wykonawca w sytuacji podyktowanej wyzszg koniecznoscig (np. wniosek prokuratury
0 wydanie rzeczy) bedzie zobowigzany w trybie ekspresowym — w ciggu 7 godzin od
momentu zgtoszenia zapotrzebowania do przekazania wskazanej dokumentaciji.

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Zamowienie bedzie realizowane w terminie do 4 lat liczac od dnia podpisania umowy.

4.2. Miejsce wykonania zaméwienia to poradnie Miejskiego Centrum Medycznego "Goérna"

w todzi.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie,

c) zdolnosci technicznej lub zawodowe:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie nalezytym
wykonaniem lub wykonywaniem, 2 (dwoch) ustug kompleksowej archiwizacji dokumentéw,
0 fgcznej wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zitotych brutto (stownie: dwiescie tysiecy
ztotych brutto), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie.

Uwaga:
- Dla potrzeb oceny spetniania warunku okreslonego, powyzej, jesli wartos¢ lub wartosci

zostang podane w walutach innych niz ztotych, Zamawiajacy przyjmie sredni kurs danej
waluty publikowany przez Narodowy Bank Polski w dniu publikacji ogtoszenia o
zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych. Jezeli w dniu publikacji ogtoszenia o

zamoéwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych, Narodowy Bank Polski nie publikuje



Sredniego kursu danej waluty, za podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty
publikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, w ktérym zostanie on opublikowany.
2) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy.
5.2. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych Ilub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy bedg mogty
mie¢ negatywny wplyw na realizacje przedmiotowego zamowienia.
5.3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
warunki okreslone w pkt. 5.1.1) musi spetniaé co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy
Wykonawcy tgcznie, natomiast warunek z pkt. 5.1.2) musi spetnia¢ kazdy Wykonawca
z osobna.
5.4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w pkt 5.1.1) lit. ¢) SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.
5.5.Zamawiajgcy jednoczeénie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt 5.4.
SIWZ wystgpi wytgcznie w przypadku kiedy:
1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia,
2) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetnianie warunku
udziatlu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy,
3) w odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane,
4) ze zobowigzania lub innych dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie zasobow przez
inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegodlnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b) sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia;

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego;



d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku
udziatu w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

5.6. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamaowienia
publicznego. Petnomocnictwo w formie pisemnej (w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie) nalezy dotgczy¢ do oferty.

5.7. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktérzy nie wykazali, spetniania warunku udziatlu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt
5.1.1) lit. ¢) SIWZ,

2)ktorzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy,

5.8. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunku udziatu w postepowaniu oraz braku

podstaw wykluczenia na podstawie o$wiadczen i dokumentow wskazanych w pkt. 6 SIWZ.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB  DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego w pkt
5.1.1) lit ¢) SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg ztozy¢

wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenia w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2
do SIWZ. Informacje zawarte w os$wiadczeniach bedg stanowi¢ potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Os$wiadczenia te Wykonawca sktada zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 2 do SIWZ,

2) w przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw oswiadczenia,
0 ktérych mowa w pkt 6.1.1) SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0o zamowienie. OsSwiadczenia te majg potwierdza¢ spetnianie warunku udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje brak podstaw wykluczenia,

3) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania - w zakresie, w jakim powotuje
sie na ich zasoby - warunku udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych

podmiotach w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt 6.1.1) niniejszej SIWZ - dla kazdego
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podmiotu odrebnie. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéow, w szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji
zamowienia. Dokument, z ktorego bedzie wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego musi
zawierac¢ informacje opisane w punkcie 5.5.4) SIWZ.

6.2. Wykonawca zatgcza do oferty celem potwierdzenia spemiania warunku z pkt 5.1.1 c):
1l)wykaz nalezycie wykonanych Ilub wykonywanych, 2 (dwdch) ustug kompleksowej
archiwizacji dokumentoéw, o tgcznej wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 ztotych brutto
(stownie: sto tysiecy ztotych brutto), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
Z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byty
wykonywane, lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczen nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu; (wzér wykazu dostaw stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ);

6.3. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zado$céuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoétprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynagt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

6.4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajac wage
I szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione
na podstawie pkt 6.3. SIWZ.

6.5. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczehn Ilub dokumentéw potwierdzajgcych

okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych
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do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnieh
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

6.6. Wymagana forma sktadanych dokumentéw:

1) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski,

2) wszelkie czynnosci Wykonawcy zwigzane ze ziozeniem wymaganych dokumentéw (w
tym m.in.: skladanie oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, poswiadczanie kserokopii
dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem) muszg byé dokonywane przez upowaznionych
przedstawicieli Wykonawcy,

3)w przypadku dokonywania czynnosci zwigzanych ze ziozeniem wymaganych
dokumentéw przez osobel/y niewymieniong/e w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej notarialnie,

4) poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzgdzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej
kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

6.7. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 roku
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

6.8. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do
przekazania Zamawiajgcemu o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie

zamowienia.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A _TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA _SIE

Z WYKONAWCAMI
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7.1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego wszelkie zawiadomienia,
oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg przekazywac
pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng za wyjatkiem oferty, umowy, dokumentéw
sktadanych na potwierdzenie warunkow udzialu w postepowaniu oraz na potwierdzenie
braku podstaw do wykluczenia, dla ktérych przewidziano wytgcznie forme pisemna.

7.2. Korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowaC¢ do

Zamawiajgcego na adres:

1) pisemnie na adres: Miejskie Centrum Medyczne "Gorna" w todzi, ul. Felinskiego 7, 93-
252 todz,
2) faksem na numer: +48 42 689 20 81,

3) drogg elektroniczng na adres: sekretariat@mcmgorna.pl

Powyzsza korespondencja powinna by¢ opatrzona nazwg postepowania i numerem sprawy,
ti. ,Kompleksowa ustuga archiwizacji dokumentacji medycznej dla Miejskiego Centrum

Medycznego ,,Gorna” w todzi, nr sprawy: ZP/1/2020”.

7.3. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7.4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu przez Wykonawce,
domniemywa sie, ze dokument wystany przez Zamawiajgcego na podany przez Wykonawce
numer faksu lub adres e-mail zostat mu doreczony w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie

Wykonawcy z trescig dokumentu.

7.5. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Wyjasnienia udzielane bedg z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.

7.6. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami
sg w sprawach merytorycznych: Janina Sasiadek tel. + 48 42 689 20 88, w sprawach
formalnych: Piotr Oginski, tel. + 48 42 689 20 96.

8._WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

8.1. W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy nie zgda wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

10._.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami SIWZ.



mailto:poginski@mcmgorna.pl

10.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu osoby/oséb
uprawnionej/ uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

10.4. Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposob
pozwalajgcy zidentyfikowa¢ osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;j.

10.5. Oferta bezwzglednie musi zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty - sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego
zafgcznik nr 1 do SIWZ,

2) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1. - sporzgdzone wediug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do SIWZ,

3) wypetniony i podpisany wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug -

sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ,

jezeli dotyczy:

4) petnomocnictwo lub inne dokumenty (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie),
z ktérych wynika prawo do podpisania oferty oraz do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, chyba ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za
pomocg bezpfatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnoéci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t,j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca wskazat to

wraz ze ztozeniem oferty,

5) petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie, do reprezentowania
wszystkich Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, ewentualnie

umowa o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo.

10.6. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane
w postepowaniu o zamodwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie
moga one by¢é udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy muszg zosta¢ oznaczone w taki sposéb, by Zamawiajgcy mogt z tatwosciag
okresli¢ zakres informacji objetych tajemnicg. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje
zastrzezone, byly przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie

Z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte lub zbindowane) oddzielone
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od pozostatych, jawnych elementéw oferty i jednoznacznie oznakowane. Brak
jednoznacznego zastrzezenia bedzie traktowany jako réwnowazny ze zgodg na wtgczenie
catosci przekazanych dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz ich
ujawnienie na zasadach okreslonych w ustawie.

10.7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane oraz trwale ztgczone (zszyte lub
zbindowane) — brak numeracji stron lub ich trwatego ztgczenia nie bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty.

10.8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu skfadania
ofert. Zmiany nalezy ztozy¢ na tych samych zasadach, jakie dotyczyty sktadania ofert,
Z dopiskiem ,ZMIANA”.

10.9. Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte pod warunkiem, ze pisemny wniosek
wplynie do Zamawiajgcego przed uptywem terminu do sktadania ofert.

10.10. Poprawki w ofercie lub zatgcznikach muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem lub parafg osoby uprawnione;j.

10.11. Oferta wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami musi by¢é ziozona
u Zamawiajgcego w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu oznaczonym nastepujgco:

Nazwa, adres lub piecze¢ adresowa Wykonawcy,

Miejskie Centrum Medyczne "Gérna" w todzi, ul. Felinskiego 7, 93-252 t.6dz

Kompleksowa ustuga archiwizacji dokumentacji medycznej dla Miejskiego
Centrum Medycznego ,,Gérna” w Ltodzi.
Nr sprawy: ZP/1/2020
»Nie otwiera¢ przed 17 stycznia 2020 roku przed godzing 10:00”

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
11.1 Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 17 stycznia 2020 roku do godziny 9:30,

w sekretariacie Miejskiego Centrum Medycznego "Goérna" w todzi, ul. Felinskiego 7, £6dz,
pok. 7/8, Il pietro, bgdz wysta¢ z odpowiednim wyprzedzeniem, na adres Zamawiajgcego.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania za posrednictwem operatora
pocztowego.

11.2 Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po terminie przewidzianym na ich skfadanie
zostang odestane Wykonawcom zgodnie z art. 84 ust. 2 ustawy.

11.3 .Otwarcie ztozonych ofert jest jawne i nastgpi w dniu 17 stycznia 2020 roku
0 godzinie 10:00 w Miejskiego Centrum Medycznego "Goérna" w todzi, ul. Felinskiego 7,
tédz, pok. 212.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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12.1. Podstawg do obliczenia ceny oferty tabela w pkt 1 Formularza ofertowego
(przygotowana zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ).

12.2. Cene brutto nalezy poda¢ w ukfadzie liczbowym i stownym. Cene brutto nalezy
wyliczyé na podstawie tabeli znajdujgcej sie w Formularzu ofertowym dla kazdej pozycji
osobno poprzez:

pomnozenie ,llo$¢” (Kolumna 4) przez ,Cena jednostkowa brutto” (Kolumna 5). Uzyskang
warto$¢ dla danej pozycji nalezy wpisa¢ w kolumne ,Warto$¢ brutto” (Kolumna 6). Na dole
tabeli znajduje sie pole podsumowujgce ,Wartos¢ catkowita brutto”, w ktérym nalezy
zsumowac wszystkie wartosci kolumny ,Wartos¢ brutto”. ,Wartos¢ catkowitg brutto” nalezy
wpisac¢ w polu nad tabela, zapisujgc jg w uktadzie liczbowym i stownym, jest to cena oferty.
12.3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w SIWZ, a w szczegodlnosci w pkt 3.
12.4. Cena musi by¢ obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.5. Walutg ceny ofertowej jest ztoty polski.

12.6. Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy, jezeli ztozono oferte, ktérej wybodr prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w nigj
ceny podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

13.1. Kryteria oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga Sposéb punktowania

Cena brutto ofert 509 ilo§¢ punktoéw = (cena najnizsza zaproponowana
ena brutto ofer b
g w ofertach / cena badanej oferty) x 100 x 60%

ilo$¢ punktdéw zostanie przyznana w zaleznosci
- od zaoferowanego czasu dostarczenia

Czas dostawy dokumentacji 20% . o _
dokumentacji w miesigcu wedtug opisu

przedstawionego w punkcie 13.2.

ilo$¢ punktdéw zostanie przyznana w zaleznosci
Jakosc¢ swiadczonych ustug 20% od posiadania wpisu o ktérym mowa w punkcie
13.3.
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13.2. W odniesieniu do kryterium ,Czas dostawy dokumentacji” — Wykonawca wskazuje
czas oferowanych dostaw poprzez zaznaczenie jednego z pdl w pkt. 2 Formularza
ofertowego (zatgcznik nr 1 do SIWZ). Minimalny czas dostawy dla przedmiotu zamdwienia
wynosi ponizej 42 godzin, a maksymalna czas dostawy wynosi 72 godziny.

Liczba punktow w tym kryterium zostanie przyznana nastepujgco:

a) dostarczenie dokumentacji powyzej 48 godz. do 72 godz. - O pkt;

b) dostarczenie dokumentacji powyzej 24 godz. do 48 godz. — 10 pkt;

c) dostarczenie dokumentacji do 24 godz. od momentu ztozenia zamowienia - 20 pkt.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce czasu dostawy dokumentacji innej niz do 24
godz., powyzej 24 godz. do 48 godz., powyzej 48 godz. do 72 godz. oferta bedzie podlegata
odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy. W przypadku niepodania czasu
dostarczenia przez Wykonawce, Zamawiajgcy przyjmie czas dostaw wynoszacy powyzej 48
godz. do 72 godz. W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje (poprzez zaznaczenie) dwa lub
wiecej pola, Zamawiajgcy do obliczenia punktacji przyjmie czas dostaw powyzej 48 godz. do
72 godz. Ocenie wedtug powyzszych kryteriow zostang poddane jedynie oferty nieodrzucone
—wazne.

13.3. W odniesieniu do kryterium ,Jakos¢ swiadczonych ustug” — Zamawiajgcy przyzna 20
pkt. w przypadku ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia w pkt 3 Formularza ofertowego
(zatgcznik nr 1 do SIWZ) i dostarczenia oryginatu lub potwierdzonego za zgodnosé¢ z
oryginatem aktualnego wpisu do rejestru przechowawcoéw akt osobowych i ptacowych
prowadzonego przez uprawniony organ. W razie braku ziozenia os$wiadczenia i nie
dotgczenia dokumentu Wykonawca otrzyma 0 pkt.

13.4. W oparciu o powyzsze kryteria zostanie sporzgdzone zbiorcze zestawienie oceny
ofert. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej SIWZ oraz uzyska najwigkszg tgczng liczbe punktow za wszystkie
kryteria oceny ofert. Punkty bedg liczone do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z wzorem:
suma punktéw uzyskana przez Wykonawce za wszystkie kryteria oceny ofert = ilo§¢ punktow
uzyskana przez Wykonawce w kryterium cena brutto oferty + ilo$¢ punktéw uzyskana przez
Wykonawce w kryterium czas dostawy dokumentacji + iloS¢ punktéw uzyskana przez
Wykonawce w kryterium jako$¢ Swiadczonych ustug.

13.5. W przypadku, gdy oferty Wykonawcéw przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, za oferte korzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy

z zaoferowang nizszg cena.

14._INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W _SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
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14.1. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie
i miejscu podpisania umowy.

14.2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo zgdania, przed podpisaniem
umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcdw, w tym réwniez umowy spotki cywilne;.

14.3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

14.4. Wybrany Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy polise, a w przypadku jej
braku, inny dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote
minimum 300 000,00 zt.

15._ WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY, JEZEL|I ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY,
ABY ZAWARE Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zaméwienia na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ. Do wzoru umowy
zostang wprowadzone wszystkie zobowigzania Wykonawcy wybranego w trakcie procedury,
wynikajgce z przedstawionej przez niego oferty oraz zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego

ujetymi w SIWZ.

17. POUCZENIE O $RODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

17.1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes

w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w dziale VI ustawy.

17.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz SIWZ przystugujg

rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
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18. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

18.1 Klauzula informacyjna dla kontrahentéw w postepowaniach przetargowych:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

b)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Centrum
Medycznego ,,Gorna” w todzi z siedzibg w todzi ul. Felinskiego 7.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: rodo@mcmgorna.pl
lub w siedzibie MCM ,,Gorna” w todzi przy ul. Felinskiego 7 tel. 42 689 20 81

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o0 udzielenie zamoéwienia publicznego na
kompleksowg ustuge archiwizacji dokumentacji medycznej dla Miejskiego Centrum
Medycznego ,,Gérna” w todzi, Nr sprawy ZP/1/2020 prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

Pani/Pana dane osobowe lub dane osobowe Panstwa przedstawicieli przetwarzane
beda w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg Podmioty uczestniczace w realizaciji
umowy lub zlecenia.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1986, ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia (w przypadku zaméwieh wspotfinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym okresie bedg
archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora Danych Osobowych dostepu do
swoich danych osobowych w celu:

ich sprostowania lub zmiany, jezeli nie bedzie to skutkowato zmiang wyniku
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie bedzie naruszato integralnosci protokotu
i jego zatgcznikow.

ograniczenia przetwarzania, jesSli nie ma to zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

prawa do przenoszenia danych,
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d) prawa wniesienia sprzeciwu,

e) usuniecia, o ile obowigzujgce przepisy prawa nie stanowig inaczej.

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Administratora Danych Osobowych MCM
,Gorna” lub Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy Ustawy o ochronie
danych osobowych.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze

skutkowa¢ odmowag zawarcia umowy lub zlecenia.

19. DODATKOWE INFORMACJE
19.1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

19.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

19.3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

19.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

19.5. Adres poczty elektronicznej i strony internetowej Zamawiajgcego:

1) e-mail: sekretariat@mcmgorna.pl

2) adres strony internetowej: www.mcmgorna.pl

19.6. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

19.7. Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

19.8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

19.9. Zamawiajgcy nie stawia Wykonawcy wymagan z art. 29 ust. 4 ustawy.

19.10. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcéw przy realizacji zamowienia. W takim
wypadku Wykonawca ma obowigzek (zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy) wskaza¢ w ofercie
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy
podwykonawcéw. Brak powyzszych informacji w ofercie oznaczaé¢ bedzie, ze Wykonawca nie
bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamowienia.

19.11. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

19.12. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przedstawienia informacji zawartych
w ofercie w postaci katalogu elektronicznego lub dotgczenia katalogu elektronicznego.

19.13. Zatgczniki do SIWZ stanowigce jej integralng czesc:

1) Formularz oferty (zatgcznik nr 1 do SIWZ).

2) Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy (zatgcznik nr 2
do SIWZ).

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug (zatgcznik nr 3 do SIWZ)

4) Wzér umowy (zatgcznik nr 4a do SIWZ).
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5) Wz6r umowy powierzenia danych osobowych (zatgcznik nr 4b do SIWZ).

Zatwierdzit:

Dyrektor

Zaneta lwanczyk
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