MIEJSKIE

CENTRUM MEDYCZNE
GORNA
W tODZI
Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Miejskiego Centrum Medycznego ,,Gorna” w todzi z dnia 2 listopada 2016r.

Procedura udostepniania i pobierania oraz wysokos$¢ optat za udostepnienie
dokumentacji medycznej

podstawa prawna:

e Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 08 grudnia 2015 roku w sprawie rodzajow i zakresu
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (DZ.U. z 2015r. poz.2069 z p6zn.zm)
e Ustawa z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U.
z2012r. poz. 159, z pézn. zm.).
e Art. 43 ust. 1 pkt. 18 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
e Uprawnienia statutowe Dyrektora .
§1

1. W celu zapewnienia najwyzszego standardu opieki zdrowotnej - Miejskie Centrum Medyczne
,G0rna” w todzi realizuje prawa pacjentdw w zakresie dostepu do dokumentacji medycznej
dotyczacej jego stanu zdrowia oraz udzielonych mu swiadczen zdrowotnych.

2. W celu realizacji w/w prawa Miejskie Centrum Medyczne ,Gérna” w todzi prowadzi,
przechowuje i udostepnia dokumentacje medyczng oraz zapewnia ochrone danych
zawartych w tej dokumentaciji.

3. Dokumentacja medyczna pacjenta jest udostepniana:

3.1do wglagdu w siedzibie podmiotu udzielajgcego swiadczen zdrowotnych w obecnos¢
pracownika MCM ,Gérna”

3.2 poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpiséw lub kopii,

3.3 poprzez wydanie oryginatu uprawnionemu organowi lub podmiotowi, ktéry Zgda udostepnienia
oryginatéw tej dokumentacji z zachowaniem nastepujgcych zasad:
3.3.1. wystanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru i zastrzezeniem o koniecznosci
zwrotu po wykorzystaniu oraz poinformowaniu o odpowiedzialnosci za przechowywanie
oryginatu dokumentacji medycznej oraz o cigzgcym obowigzku zachowania jej integralnosci;
3.3.2. wydanie do rgk wiasnych osobom fizycznym po podpisaniu oswiadczenia o
koniecznosci zwrotu oryginatu dokumentacji medycznej bezposrednio po wykorzystaniu,
odpowiedzialnosci za jej przechowywanie oraz o cigzacym obowigzku zachowania jej
integralnosci.

4. Podmiot udzielajgcy swiadczen zdrowotnych udostepnia dokumentacje medyczna:

4.1 pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badZz osobie upowaznionej przez
pacjenta,

4.2 po smierci prawo wgladu w dokumentacje medyczng ma osoba upowazniona przez pacjenta
za zycia,

4.3 podmiotom udzielajgcym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci $wiadczen zdrowotnych,

4.4 organom wiadzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu
zawodow medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewddzkim, w zakresie niezbednym
do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci kontroli i nadzoru;

4.5 ministrowi wfasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sgdom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem;

4.6 uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

4.7 organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku i w
sprawie z prowadzonym przez nie postepowaniem;



4.8 podmiotom prowadzgcym

prowadzenia rejestrow;

4.9 zaktadom ubezpieczen, za pisemng zgodg pacjenta;

4.10 lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej
podmiot udzielajgcy Swiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w
ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia;

4.11 szkole wyzszej lub jednostce badawczo rozwojowej do wykorzystania w celach naukowych,
bez ujawnienia nazwiska i innych danych umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktorej

rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do

dotyczy.
§2
1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w nizej wymienionej formie Centrum pobiera optaty
w wysoKkosci:

1.1 za jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej — 5 zt netto + podatek VAT 23%
1.2 za jedna strone kopii dokumentacji medycznej — 0,50 zt netto + podatek VAT 23%

2. Jezeli udostepniona dokumentacja medyczna zgodnie z wnioskiem pacjenta stuzy
kontynuowaniu leczenia w innym podmiocie leczniczym i pacjent ztozy stosowny w tym
zakresie wniosek zgodnie z zatgcznikiem nr 1/A do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego
Centrum pobiera optaty w wysokosci:

2.1 za jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej — 5 zt netto + podatek VAT ,zw”
2.2 za jedna strone kopii dokumentacji medycznej — 0,50 zt netto + podatek VAT ,zw”

3. Jezeli uprawniony organ lub podmiot Zada udostepnienia oryginatéw dokumentacji medycznej
— wydanie oryginatu nastepuje za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu. W przypadku udostepnienia dokumentacji w ten sposdb — nalezy pozostawic

jej kopie.

4. Dokumentacja medyczna przygotowywana jest niezwiocznie (maksymalnie w terminie 5 dni
roboczych) w poszczegdlnych lokalizacjach Centrum po wczesniejszym ustaleniu daty
odbioru:

5. Whnioski 0 udostepnienie dokumentacji, w kazdej z przewidzianych form, przyjmowane sg w
kazdej lokalizacji: w Rejestracji lub sekretariacie w godzinach pracy.

6. Whniosek moze by¢ ztozony ustnie lub pisemnie.
7. Za obstuge administracyjng, w poszczegélnych przychodniach, w zakresie przygotowania

dokumentacji medycznej (w kazdej z przewidzianych form) uprawnione i odpowiedzialne sg
nastepujgce osoby (wyznaczone przez Dyrektora):

a) todz, ul. Felinskiego 7

b) £dédz, ul. Tatrzanskiej 109
c) Lédz, ul. Cieszkowskiego 6
d) Lédz, ul. Odrzanska 29

e) todz, ul. Rzgowska 170

a w przypadku ich nieobecnosci Pielegniarka lub Potozna Koordynujgca w kazdej z lokalizacji.
Osoba przygotowujgca dokumentacje medyczng jest upowazniona do potwierdzania za

zgodnos¢ z oryginatem.

8. Osobisty odbiér dokumentacji odbywa sie w poszczegdinych lokalizacjach w:

a) todz, ul. Felinskiego 7

b) £oédz, ul. Tatrzanskiej 109
¢) to6dz ul. Cieszkowskiego 6
d) todz, ul. Odrzanska 29

e) todz, ul. Rzgowska 170

9. Osoby upowaznione przez Dyrektora do wydawania i udostepnienia dokumentacji medyczne;j
sporzadzajg ,ewidencje wydanej dokumentacji medycznej” zawierajgcg: liczbe porzgdkows,

- osoba obstugujaca sekretariat
- osoba obstugujaca sekretariat
- osoba obstugujaca sekretariat
- pielegniarki POZ

- osoba obstugujaca sekretariat

- Gabinecie Zabiegowym
- Gabinecie Zabiegowym
- Gabinecie Zabiegowym
- Gabinecie Zabiegowym
- Gabinecie Zabiegowym



imie i nazwisko pacjenta, ktérego dotyczy dokumentacja oraz numer PESEL, rodzaj
dokumentaciji, liczbe stron, dane osoby odbierajgcej dokumentacje, oswiadczenie VAT tak/nie,
date wydania dokumentacji, podpis osoby wydajgcej, podpis osoby odbierajgcej, date zwrotu
dokumentacji i podpis osoby, ktéry przyjat zwrot dokumentacji w przypadku gdy dotyczy to
oryginatu dokumentacji medycznej.

10. W przypadku wydawania dokumentacji medycznej innej osobie niz osoba, ktérej dotyczy

dokumentacja medyczna, kazdorazowo jest sprawdzane upowaznienie do odbioru tej
dokumentacji.

11. W przypadku, gdy udostepnienie dokumentacji nie jest mozliwe, odmowa wymaga

zachowania formy pisemnej oraz podania przyczyny.

12. W przypadku udostepniania dokumentacji medyczne, w kazdej z przewidzianych form, na

13.

podstawie pisma od uprawnionych organéw Ilub podmiotéw, w Sekretariacie przy
ul. Felinskiego 7 prowadzona jest osobna ewidencja wystanej dokumentacji zawierajgca:
liczbe porzgdkowa, oznaczenie podmiotu, ktéry wnioskuje o dokumentacje, data wptywu
wniosku, data wystania dokumentacji, data zwrotu w przypadku odestania oryginatéw
dokumentacji, oznaczenie rodzaju dokumentacji ,kopia czy oryginat”.

Dwa razy do roku przeprowadzana jest analiza terminowosci zwrotdw oryginatow
dokumentacji. W przypadku przedtuzajgcego sie okresu zwrotu oryginatu dokumentacji
wystosowywane jest pismo przypominajgce o zwrocie dokumentaciji.



Zatacznik nr 1/A do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Centrum Medycznego ,,GAorna” w todzi z dnia 2 listopada 2016r.

[ Dane wnioskodawcy ]

t.6dz, dnia

Miejskie Centrum Medyczne ,,Gérna”
w Lodzi

WNIOSEK

Whnosze o udostepnienie mi kserokopii dokumentacji medycznej oSwiadczajac, ze jest
mi ona niezbedna dla kontynuowania leczenia w innym podmiocie leczniczym.

[ Czytelny podpis ]

Podstawg zwolnienia jest art. 43 ust. 1 pkt. 18 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug, na podstawie ktérego zwolnieniu z VAT podlegajg ustugi w zakresie opieki
medycznej, stuzgce profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia
oraz dostawa towarow i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych,
wykonywanych przez podmioty lecznicze.



Zatacznik nr 1/A do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Centrum Medycznego ,,Gérna” w todzi z dnia 2 listopada 2016r.

[ Dane wnioskodawcy

todz, dnia

Miejskie Centrum Medyczne ,,Gorna”
w todzi
WNIOSEK

Whnosze o udostepnienie mi kserokopii dokumentacji medycznej oswiadczajac, ze jest mi ona
niezbedna dla kontynuowania leczenia w innym podmiocie leczniczym.

[ Czytelny podpis ]

Podstawg zwolnienia jest art. 43 ust. 1 pkt. 18 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, na podstawie
ktérego zwolnieniu z VAT podlegajg ustugi w zakresie opieki medycznej, stuzgce profilaktyce, zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia oraz dostawa towarow i Swiadczenie ustug Scisle z tymi ustugami zwigzanych, wykonywanych
przez podmioty lecznicze.

Zatacznik nr 1/A do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Centrum Medycznego ,,Gérna” w todzi z dnia 2 listopada 2016r.

[ Dane wnioskodawcy |

todz, dnia

Miejskie Centrum Medyczne ,,Gérna”
w todzi
WNIOSEK

Whnosze o udostepnienie mi kserokopii dokumentacji medycznej oswiadczajgc, ze jest mi ona
niezbedna dla kontynuowania leczenia w innym podmiocie leczniczym.

[ Czytelny podpis ]

Podstawg zwolnienia jest art. 43 ust. 1 pkt. 18 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, na
podstawie ktérego zwolnieniu z VAT podlegajg ustugi w zakresie opieki medycznej, stuzgce profilaktyce,
zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia oraz dostawa towarow i $wiadczenie ustug scisle z tymi
ustugami zwigzanych, wykonywanych przez podmioty lecznicze.



Zatacznik nr 1/B do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Centrum Medycznego ,,Gérna” w todzi z dnia 2 listopada 2016r.

[ Dane wnioskodawcy ] t6dz, dnia

Miejskie Centrum Medyczne ,,Gorna”
w Lodzi
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze otrzymatem/tam oryginat dokumentacji medyczne;.

Oswiadczam, ze zostatem/flam poinformowany/a o koniecznosci zwrotu oryginatu
dokumentacji medycznej bezposrednio po wykorzystaniu.

Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$é za przechowywanie otrzymanego oryginatu
dokumentacji medycznej oraz o zachowaniu jego integralnosci.

[ Czytelny podpis ]

Zalacznik nr 1/B do Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Centrum Medycznego ,,Gorna” w Lodzi z dnia 2 listopada 2016r.

[ Dane wnioskodawcy ]

t6dz, dnia

Miejskie Centrum Medyczne ,,Gérna”
) w Lodzi
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze otrzymatem/tam oryginat dokumentacji medyczne;j.

Oswiadczam, ze zostalem/tam poinformowany/a o koniecznosci zwrotu oryginatu
dokumentacji medycznej bezposrednio po wykorzystaniu.

Oswiadczam, Zze ponosze petng odpowiedzialno$é za przechowywanie otrzymanego oryginatu
dokumentacji medycznej oraz o zachowaniu jego integralnosci.

[ Czytelny podpis ]



